Mode d’emploi du site des Cours d’Adultes de Paris
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Mode d’emploi du site des Cours d’Adultes de Paris

Page d’accueil et connexion

Connectez-vous sur le site https://cma.paris.fr

e e 00 Page d’accueil du site
https://cma.paris.fr

Service des Cours d'Adultes de Paris

Blanvinus sur b8 nevvadu site d'inseription sux Cours 4 Aduites da Paris |

Recherche par met(sh-chi{s] a

Cliquez sur « Mon

cCatalogue des formatlons

Paris » pour vous
connecter

Calendrler des candldatures

[o——
01132030 »u F/mA030

e b b

Les étapes de Iinscription

Vous avez un compte « Mon
QD PARIS | Mon Paris Paric »

. . . . Renseignez vos identifiants
Un acces facile aux services de la Ville,
le suivi de vos demandes et des conseillers a votre écoute

- Email

Se connecter
- mot de passe

adresse.mail@gmail.com cliquez sur « se

J'ai oublié mon mot de sasse connecter »

Vouis n'avez pas encore de compte ?
SE CONNECTER Créer mon compte Vous n’avez pas de compte

« Mon Paris »

I Vous pouvez vous connecter avec . -
)] seconnecter av i liquez sur « créer mon
si votre compte Mon Paris est relié. compte »

Plus d'informations sur FranceConnect



https://cma.paris.fr/
https://cma.paris.fr/

Mode d’emploi du site des Cours d’Adultes de Paris

Création du compte Mon Paris

i ) Complétez les informations du compte « Mon
Créer un compte Mon Paris

Sauf mention contraire tous les champs sont obligatoires

Paris »

Courriel

adre: sse.n‘ail:;fl"-,--_\;:r’.\
Email

Numéro de téléphone portable (facultatif)

Mot de passe

[ walider men compte par SMS plutét gue par courriel @

Confirmez le mot de passe

Mot de passe

i o UNE T

Recopiez le code de vérification

Cochez la case « J’accepte le conditions

générales d’utilisation »

Cliquez sur « Créer un compte »

Jaccepte les Conditions Cénérales d'ULik

Créer un compte

Vot te a bien été créé ! ~ .
ey ) - Le message de création de compte

E s’affiche, vous invitant a vous rendre dans
et o e g la boite de réception de votre messagerie
T pour confirmer vote compte

Confirmez votre compte dans votre messagerie
Confirmer mon courriel Objet du mail : Mon Paris - confirmez votre compte

en un clic
Expéditeur : no-reply@paris.fr

Votre compte a bien été validé. Votre compte MonParis est validé
Poursuivre ma démarche : retour sur le site
Bienvenue sur Mon Paris! des Cours d’Adultes de Paris
Wous pouvez a présent utiliser votre coppeee eder aux

ko s G / Accéder a mon tableau de bord :
Douretsivre Ma Dérarche compléter votre profil MonParis




Mode d’emploi du site des Cours d’Adultes de Paris

Création du profil Cours d’Adultes de Paris

Complétez votre profil « Cours

Création d'un profil cours d'adultes de Paris municipaux d’adultes »

Pour créer un profll service des cours d'adultes, e I et cliquez sur vallder.

Compte d'accés ([Email) creation@yopmail.com
Pour medifier votre courriel, rendez-vous sur « Mon Parls »

Champs obligatoires :

Tous les champs sont obligatoires sauf mention contraire = C|V| | |té ( M . / M m E)
Civilité
o M = N om
o Mme
Mom MNom de naissance - Prenom
- Date de naissance
Prénom Date de naissance - Pays de naissance
Ifmm/azaa =] - Ad resse
Pays de naissance Adresse - Code postal
- Ville

Complément adresse 1 [facultatif)

Code postal

Complément adresse 2 (facultatif]

Ville

Téléphone (au moins un
numéro obligatoire,

privilégiez le téléphone
portable)

Téléphone mobile Téléphone fixe

- Comment avez-vous connu
les CMA

Comment avez-vous connu les CMA?
©  Mairie d'arrondissement

- Cliquez sur valider

O Réseaux sociaux
O Autre

En validant votre demande, vous acceptez que le service des Cours Municipaux d'Adultes utll
moment consulter la fiche de Protection des Données Personnehe

Isg uos dOTINGes. VOUS pouvez 3 tout Vous pourrez retrouver ces
informations a tout moment en
cliquant sur « Mon Profil »

Il est possible de modifier vos
coordonnées a tout moment a
I'exception de :

- Votre email : a modifier sur
https://moncompte.paris.fr

- Votre Nom et Prénom : a
modifier sur
https://atlas.paris.fr

Message de confirmation de
X  création de compte

Confirmation
Cliquez sur :

votre compte a blen été créé. -_ valider

=


https://moncompte.paris.fr/
https://atlas.paris.fr/
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Recherche de formation

Service des Cours d'Adultes de Paris Recherche de formation

Bienvenus sur le nouveau site d'inseription aux Cours d' Adultes de Paris ! H
e Plusieurs modes de recherches

Houveaux Cours 2020/2021 H
Houesux Couts 202012021 sont possibles
Cours brides/distanciels
Comment sinscrire?
Brochure

recherche par mot(s)-
Recherche par mot(s)-clé(s) M’/ clé(s)

Saisissez I'intitulé ou une partie

Catalogue des formations

Apprentissage du Francais Langues étrangéres
Voir les formations. Vol les formations

Informatique et Métiers du
Web

d’intitulé de la formation
recherchée et appuyez sur
entrée ou cliquez sur la loupe

- recherche par domaine

Arts appliqués, architecture \C
et communication . .
liqguez sur le domaine de

Volrfes farmasions Volrfes farmasions formation souhaité pour

visualiser les formations

VOIR PLUS DE DOMAINES + M
Calendrier des candidatures liquez sur « voir plus de

domaines » pour visualiser
I’ensemble de I'offre

- recherche par période

d’inscription
Les étapes de l'inscription
Cliquez sur le pavé

o ° ° ° ° correspondant pour visualiser
les formations

Recherchez vowe Enregistrez puls VOUS IECEVez une Valldez votre Effectuez votre

formation par mot-clé, HHﬂ:ﬁa;mre réponse par courriel ||'|5(;;Pm|'| ‘EZWUE lEgIen:el";t.em Flé?l:le ,
Sohgez e R e - pavé bleu : des
candidatures draccuell
Drocédure genérale POUVONE Gtre SOUMISE O 06s QIMENTQEMENts SUVONEs ks Seobllssements doccuel fO rmatlo ns sont
actuellement ouvertes
) PADRIR . service des Cours raquites de Parts aux Candldatures

- pavégris:les
formations sont
actuellement fermées
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Page de résultats et recherche avancée

@PAMS Service des Cours d'Adultes de Paris Page de réSU'tatS et recherche

Service des Cours d'Adultes de Paris avancée

134 résultats ,
Alemand annuel 60 sveau A1 s Les résultats de votre recherche

Durée maximum : 60 heures [ Tarif plein : 180€ - Tarif réduit : 90€ v
FILTRER LES RESULTATS effectuée en premiere page sont
Allemand annuel 60h niveau 2 (A1.2 visé)
qQ Duree maximum : 60 hewres / Tarif plein : 180€ - Tarif reduit : 90€ v

affichés

9] .

Allemand annuel 60h niveau 3 (A2.] visé)
Durée masimum 60 heurez  Tari plein: 180 - Tari kit :50€ ¥

Domaines de formation

Vous pouvez utiliser des filtres
Iveau 4 (A2.2 visé)
Durée maximum - 60 heures / Tarif plei <Jarif réduit : 90€

v supplémentaires pour affiner votre

recherche

Allemand annuel 60h niveau 5 (B1 visé)
Durée masimum : 60 heurez / Tari plein: 180 - Tarif it : 50€

0 Languesdisie
O Pertugaic
O P

Allemand annuel €0h niveau 6 (B2 visé)

Durte motmm: 3 s T i 80 T 55 802 v = Filtre « Uniquement les cours
pour lesquels les

llemand annuel 60h niveau 7 (C1 visé)

candidatures sont

echnigue

ouvertes » : active ou

Pythmes da formation v
Allemand semestrlel 30h niveau 2 (AL2 visé) désactive I'affichage des
Durée maimum - 30 heures  Tar plein: 228 - T réduit €
Type de cours v .
Allemand semestrlel 30h niveau 3 (A2 visé) fo rm at Ions ouve rtes ou
— v Durée masimum - 30 heures  Tar plein: 228€ - T réduit TE ,
fermées
Crincous horaires v Allemand semestrlel 30h niveau 4 (AZ2 visé)
Durse masimum - 30 heures  Tar plein: 228€ - T redut  T4E
o > Domaine de formation :
e v Allemand semestrlel 60h niveau 1 (AL1 visé)
- Durée masimum - 60 heures  Tart plein: 3226 - Tarif reduit 161E. naVlgat|0n dans toutes IeS
e s o T 2 Tt v fiches du catalogue
Allemand semestriel 60h niveau 3 (A2.1visé) .
Durée masimum - 50 heures [ Taf plein- T20€ - T réduie 161E v - Rythme de formaﬂon :
Allemand semestriel 60h niveau 4 (A2.2 visé) annue I’ 1er semestre....
Durée maimum - E0 heures  Tar plein: 226 - T récui T61E. v

Allemand, préparation 3 'examen du Goethe-Zertiflkat B2

ki S e — v - Type de cours : présentiel
distanciel, hybride (présentiel
et distanciel)

- Jours de cours

- Créneaux horaires : journée,
matin, aprés midi, soirée

- Arrondissement

- Etablissement (il est
nécessaire de choisir d’abord
un arrondissement pour
visualiser les établissements)

Allemand annuel 60h niveau 2 (Al.2 visé)
Durée maximum : 60 heures [ Tarif plein : 180€ - Tarif réduit : 90€

Prévisualisation de fiche

Objectif: liquez sur l'intitulé du cours pour
Apprendre la Iangge allemande ou se perfectionner pour répondre aux situations de la vie courante et découvrir des aspects variés de la . . . . .
culture et de la civilisation allemandes. visualiser la partie « Objectif »

-« —Cliquez sur « Voir la fiche » pour

afficher la fiche formation compléte
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Visualisation de la fiche et ajout de la formation dans les candidatures

Langues Etrangéres

Fiche cours - Anglais semestriel 60h niveau 1 (Al visé) (] Visualisez et consultez la fiche

Drurée maximum - &0 heures § Tarl pledn : 322€ - Tarlf rédul D 161€ [RSA, ASE, AAH] . . L e
formation afin de vérifier que les

o.lp?)mmmbieﬂi‘tssés COMPEtEncoes en langue anglalse Pour repondre 3ux sHUSHIONS de 13 VIe COUrante et GECOUNTIT des aspects varles des ObjECtifs' aUdience' préreqUis et
cultures et civillsations des pays anglophones.

programme correspondent bien a

Audience :
Ces CoUrs s'adressent wut Iculbérement aux personnes qul des ralsons les - séminalres, conférences, séjours a vos attentes

ur professionnel
Pétranger, etc. - personnelies ou d'études, dolvent dans de délals comprendre et s'exprimer.
Volr tableau des compétences par niveau du Cadre Européen Commun de Référence pour les Langues [CECRL)

Choisir son cours ou son niveau :

‘Outils d"orientation i

Prérequis :

Ouvert aux débuzants.

Un test de postionnement obligavolre le premier jour du cours permet de wérifler s1 wowe niveau de communication en anglals est
adapeé A cetre formation.

Inscription aprés test.

Programme :
Entralnement progressif aux & compérences définles par le CECRL: 1 Orale, exp orale en continu, expression orabe

en Interaction, compréhenslon écrive, a:e)msslm dcrive.
Niveau denseignement propesé : Al du CECOL.

Outils pédagogiques :
Lachat d'un manuel peut Bare demande aux audkeurs de ce Cours en début de formation.

Période(s) d'inscription

ler semestre : Inscription du 19 aadt au 7 se| mibre 2020 Inclus.
2nd semestre” Insc ndu s au 21 T 1 Inchus.

Volr cl-dessous, rul ue "Jours &t res".

Calendrier :

ler semestre | du & octobre 2020 au T3 févrler 2021
2nd semestre  du Ter mars au 23 juln 2021
i'a""“e'r‘iie'}""’s"e% e rée d de poshio Daris les ertiflants, de compétenc
pr e SANCE 5t CONSACTae au passage d'un test de nnement. Dans les cours o un test de com| 5 5era
proposé lors de Favamt-demier cours.

L'ouverture des cours programmiés est condiionnée par un nombre minimum d'audieurs d'un niveau homogéne.

Choisissez la session correspondant

Du 01/03/2021 au 28/06/2021 N P . .

Lu"“’:m:;j)mmmm’fm’; a I’établissement et aux jours de
Sawvagandor dans. « Mos Candidabwos = . )

pussouRs ) _ formations que vous souhaitez et

42 RUE DUSSOUBS
Accés mobilive rédulte : NON

cliquez sur

Du 01/03 21 2806 /2021
u O1/03/2021 au 28/06/2 - Sauvegarder dans mes

wmerspe [=————]
Savegandion dans « Mos Canclitatwo = .
auaTHE LS e candidatures

108 RUE DES QUATRE FILS
Accés mobilve rédulte : NON

Mes candidatures et paiements <  Votre formation est ajoutée dans
X L « mes candidatures et paiement »
Formations présélectionnées
$  dans la section « formations

Anglals semestriel 60h nlveau 1 (Al visé) Prix de la formation : 322€ preselectlonnees »

Dw 01/03/2021 au 28062021 - Durée maximum & Yo .
Etabllssement DUSSOUBS [2¢] - 42 BUE DUSSOUBS Vous pouvez preselectlonner

Jours de cours : Lundl, Mercredl Jusqu'a 1Eh30 3 20n30

‘Votre candidature wﬂm
mm; de votre:
o CANCMIBHIE POUr S0it PriSe &N COmpee.

plusieurs formations

- uneseule par fiche

Supprimsr ma candidature Conffinmer ma candidatuns

- une seule par jour et heure
définies
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Confirmation de la candidature

Connectez-vous (si ¢a n’est pas

Mes candidatures et palements

déja fait) et cliquez sur

Service des Cours d'Adultes de Paris

Mes candidatures et

Retour accuell

paiements

Mes candidatures et paiements .. .
Choisissez la formation que

Formations présélectionnées souhaitez confirmer et cliquez sur

Anglais semestriel 60h niveau 1 (Al visé) Prix de la formatlon ; 322€ Confirmer ma candidature

Du 01/03/2021 au 28/06/2021 - Durée maximum 60h
Etablissement DUSSOUBS (2€) - 42 RUE DUSSOUBS
Jours de cours : Lundl, Mercred| Jusqu'a 18h30 a 20h30

‘Votre candidature est sauvegardée Jusqu'au
‘21/01/2021. N'oubllez pas de conflrmer votre
candidature pour qu'elle solt prise en compte.

supprimarma e

Anglais semestriel 60h niveau 1 (Al visé)

Du 01/03,/2021 au 28/06/2021
Etablissement DUSSOUEBS (2e) - 42 RUE DUSS0UBS
Jours de cours : Lundi, Mercredi Jusqu'3 1830 3 20030 Complétez la fiche de candidature
Durée maximum : 60 heures [ Tarif plein : 322€ - Tarif réduit : 161€ (RSA, ASS, AAH)
Tous les champs sont obli ires sauf
Situation actuelle .
Artlsan.commel:_ant v Cllq uez Sur
Lieu de travail pour Mannée en cours CO nfi rme r ma Ca nd idatu re
Paris -

Lieu de travail : Arrondissement (Paris) ou Code Postal (Banlieue)

1z

® Qui
' Non

Diplomes déja obtenus

[ Sans [ Brevet professionnel

O CFG [ex. certificat d'études) Baccalauréat

[ CAP ouBEP [ Dipleme d'enseignement superieur
O DNE (ex. Brevet des colleges, ex. BEPC)

Pays d'obtention du dipléme le plus éleve

FRANCE
Niveau d'études Objectif recherché
Scolarise jusqu'a 18/20 ans - Evolution professicnnalle w

Motivation de votre choix (400 caractéres maximum)

apprendre une nouvelle langue

Seriez vous disposé(e) 3 suivre cette formation dans le méme lieu a des jours ou horaires différents ?
O Qui
& Mon

Accepteriez-vous une inscription dans un autre établissement 7
O Oui
@ Mon

e
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Confirmation Pour confirmer la

candidature cliquez sur

Attentlon : en validant votre demande vous ne pourrez plus modifier votre formulaire. valider

Cliquer sur valider pour continuer, sinon sur annuler.

En validant votre demande, vous acceptez que le service des Cours Municlpaux Vous ne pouvez pas avoir

d’Adultes utllise vos données. Vous pouvez a tout moment consulter la fiche de
Protection des Données Personnelles et les CGU.

plus de trois candidatures
actives simultanément

E o

Candidatures en cours de traitement
Votre candidature sera

enregistrée dans la section
Anglais semestriel 60h niveau 1 (Al visé)

Du 01/03/2021 au 28/06/2021 - Durée maximum 60h
Etablissement DUSSOUBS (2e) - 42 RUE DUSSOUBS .
Jours de cours : Lundl, Mercredl Jusqu'a 18h30 a 20h30 tra |tement »

« Candidatures en cours de

attente de traltement par la ville de Parls entre

le 22/01/2021 et le 26/02/2071. NB : vous pouvez annuler

ﬂ Candidature confirmée par le demandeur, en

votre candidature en cliquant

Détails de ma candidature Annuler ma candidature

sur « annuler ma
candidature » jusqu’a la
cléture de la période
d’inscription, au-dela aucune
annulation n’est possible

Suivi de la candidature dans I’'onglet candidature et paiement
Candidatures en attente de paiement

O Candidature acceptée a régler par télépaiement

Formations présélectionnées
0 Candidature non confirmée

Candidature en attente de traitement
0 Candidature confirmée

Candidatures cléturées
0 Candidature avec un statut définitif (inscription, manque de place...)
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Reglement des frais d’inscriptions par carte bancaire

Le réglement n’est ouvert qu’apreés la validation de votre inscription par I'établissement d’accueil (ou par le

formateur dans le cas des cours a distance), et votre présence a la convocation qui vous aura été envoyée (si votre
candidature est retenue)

Connectez-vous et cliquez
sur « mes candidatures et

paiement »
Mes candidatures et paiements  Mon profil  Foire aux questions C

Vos candidatures en
Inscriptions en attente de paiement 4—/ , attente de reglement se

trouvent dans la section

Test interne (ne pas s'inscrire) Prix de la formation : 1€ . . .
« inscription en attente de
Du 01/01/2021 au 30/04,/2021 - Durée maximum 45h Montant a payer : 1€
Etabllssement ALESIA 12-14 (14e)® - 1214 RUE d'ALESIA Date limite de palement : 01/01/2021 pa | ement »
Jours de cours : Lundl Jusqu'a 18h30 & 21h30 passé ce délal vorre did sera glstrée en dé

Muméro de candidature : 269679

- Cliquez sur
o Candidature valldés en attente de palement ,
« régler »

Ditalls de ma candidature ﬂ

MRS PayFiP.OOUV PAYZ,
i e e e e Vous arriverez sur la
plateforme payfif.gouv.fr de
Informations sur la dette la direction des finances
Référance de la dotte : 265679 pu b|lq ues

Montant : 1,000

Adresse électronique : auditeur.cma@yopmail. com

Choix du mode de paiement

Cliquez sur :

I Payer par carte bancalre <_=_=_m

- Payer par carte

bancaire

10
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Informations dela carte visa @D E
Entrez vos informations de
Veuillez saisir les informations de votre paiement carte bancaire
Numéro de carte : cli uez sur :
| s e
Date d’expiration : Valider
Mois : | v| Année : | V|

Cryptogramme visuel :

] 2|

Selon votre établissement bancaire, vous pourrez étre redirigé vers la page d'authentification de
votre banque avant la validation de votre paiement.

Verified by

m VJSA Mastercard

Votre reglement est

confirmé
Informations de paiement Cliquez sur:
Votre paiement a été accepté. X
Nous vous conseillons de conserver vos informations de paiement. - Continuer

Votre candidature est
maintenant dans la section
« Inscriptions et
candidatures cloturées »

Vitrail perfectionnement Prix de la formatlon : 160€

Du 01/02,/2021 au 31/05/2021 - Durée maximum 135h Votre candidature est
Etablissement ALESIA (14€) - 188 RUE D'ALESIA ,

Jours de cours : Lundl, Mardl, Mercredl Jusqu'a 18h30 4 21h30 paSSEE au StatUt

Numére de candidature : 533185

o Inscription

« inscription »

Détalls de ma candidature

11
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Contact et assistance

Vous trouverez les contacts et assistance dans le bas du site

@ PARI S - Cours d'Adultes de Paris

BESOIN D'AIDE? FAITES LE 3975 CONTACT CGU  POLITIQUE DE PROTECTION DES DONMEES ~ MENTIONS LEGALES

Assistance téléphonique : 397

- Le 3975%*, numéro d'j
leurs démarches et Jes services de la Ville. (*colt d'un appel local)

- Le 3975 est ouverf du lundi au vendredi de 8h30 a 18h

Formulaire de contact :
- Pour écrire au Service de Cours d’Adultes (anciens Cours Municipaux d’Adultes)

0 Domaine « Emploi et formation »

Sujet de votre demande

Selectionnez le domaine sur lequel porte votre demande.

) - - . . . Travaux
() 288 facilfamilles () = stationnement | 3o Eji‘;‘:")&rlentse- () M Ameénagements
. i ) ) - Voirie
) i . ) - -, atite anfance. shfane
L) E Logement et habitat L) 'II Urbanisme o .- Emploi et formation 1 ‘( Efte::ii:;fiaﬁnte.el ance
) ) —, === Dropreté, eau et - Espaces verts
L) @ Sports et loisirs L) /ﬁ‘ Culture et patrimoine L) ml dé‘-cr?ﬂets. L) ﬂ environnement et
. i ] - cimetiéres
Etat civil, titres ) ‘ vention of secyUrite Ty Social, santé, solidarités I .
d'identite et élections _ Prevention et securite } Coronavirus ) 9 Autre

Votre message
Thématique

Cours municipaux pour adultes (CMA)

0 Thématique « Cours Municipaux d’Adultes »

formation unique de la Ville de Paris, répond aux Parisiens pour mieux les informer sur

12
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